
Mark-‐	  Twain-‐	  Schule	  (	  12	  G	  07	  )	  
Auguste-‐	  Viktoria-‐	  Allee	  95,	  13403	  Berlin	  

	  	  	  	  Mail:	  schulleitung@twainmail.de	  	  	  	  
	  	  	  	  Home:	  www.twainweb.de	  
	  	  	  	  Tel:	  (030)	  417	  095	  71	  	  	  Fax:	  (030)	  413	  68	  30	  

	  
	  
	  
	  

	  

Kommunikationskonzept	  der	  Mark	  –	  Twain	  –	  Schule	  
Stand:2014	  

	  

Zeit	  
Atmosphäre	  
Wertschätzung	  
Bereitschaft	  
Transparenz	  

Raum	  

Schüler/innen	  

Eltern	  

	  Aufsicht	  

	  	  Mitarbeiter/innen	  

Externe	  

 Gemeinsam	  spielen	  und	  lernen!	  
 Unterricht	  und	  Freizeit	  

 Klassenrat	  
 Logbuch	  
 Intranet	  
 Schülerparlament	  
 Gespräch	  
 Aushang	  
 Feedbacks	  
 Bewertung	  	  

 Zeugnis	  
 Lernentwicklungsbericht	  
 Sozialkompetenzen	  

	  
 GEV	  
 Logbuch	  
 Elternabend	  
 Themenabende	  
 Projekte	  
 Übergabe	  Erz-‐>	  E	  
 Schulsozialarbeit	  
 Familienhelfer	  
 Dolmetscher	  
 Feste	  /	  Veranstaltungen	  
 Lernentwicklungsgespräche	  
 1x	  monatlich:	  Treffen	  SL-‐>	  

GEV-‐	  Vorstand	  
 Zeugnis	  
 Sozialverhalten	  

	  	  	  	  	  Schulaufsicht	  /	  Außenstelle	  	  
SenBJW	  

	  
 Intranet	  /	  Mail	  /	  Brief	  
 Dienstbesprechungen	  
 Fortbildungen	  /	  SR-‐>	  SL	  
 Teilnahme	  an	  

Veranstaltungen	  
 Gespräch	  
 Ausschüsse	  

	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  Lehrer/innen,	  Erzieher/innen,	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  Sozialarbeiter-‐	  und	  Sonderpädagoginnen,	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  Sekretariat,	  Hausmeister,	  Schulhelfer	  
	  
	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  !!!	  Offenes	  Ohr	  !!!	  

 Infos	  über	  Intranet,	  Mail,	  Fach,	  Aushang	  (Infotafel)	  
 Feste	  Gremien	  (ESL,	  GK,	  SK,	  Runder	  Tisch)	  
 Ausschüsse	  (Finanz-‐,	  Fest-‐,	  SchiC-‐,	  Schulprogramm,..)	  
 Begegnungsräume	  (Teamräume,	  Kopierraum=Infobörse)	  
 Sekretariat-‐>	  Morgenkaffee,	  Offenes	  SL-‐	  Zimmer)	  
 Mitarbeitergespräche	  (MA-‐	  Portfolio	  für	  L	  und	  Erz)	  
 Gemeinsamer	  Jahreskalender	  im	  LZ	  für	  1	  Schuljahr	  
 Gemeinsame	  Aktivitäten	  (Studientag,	  Kulturangebot,	  YoBeKa,...)	  
 Schulinterne	  Fortbildungen	  zu	  Arbeitsschwerpunkten	  
 Vier-‐	  Augen-‐	  Gespräche	  -‐>	  vertraulich!	  
 Besprechungskultur	  (z.B.	  Zeitwächter,	  Protokoll,	  Moderation)	  

	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  

	  Kitas	  /	  Oberschulen	  /	  Vereine	  	  
Sozialeinrichtungen	  /	  
Verbände	  /	  Sponsoren	  ...	  
 Flyer	  
 Kooperationsverträge	  
 Mail/	  Brief/	  Telefon	  
 Bericht	  in/aus	  Sitzungen	  
 Veranstaltungen	  
 Treffen	  /	  Sitzungen	  
 Gemeinsames	  Konzept	  
 Antragstellung	  
 Feste	  Ansprechpartner	  
 Vertretung	  /	  Freistellung	  
 Anleitung	  /	  Erläuterungen	  
 „Dankeschöneinladungen“	  
 Konsequenzen?	  	  

-‐>	  Schulprogramm	  
-‐>	  Unterricht-‐>	  Medien	  

 Präsentationen	  
 Homepage	  
	  

Ch.	  Paetzel	  	  


